РЕГЛАМЕНТ 

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ ГОРОДА КУЗНЕЦКА
Раздел I. Общие положения
Статья 1. Предмет и состав Регламента
1. Регламент контрольно-счетной палаты города Кузнецка (далее - Регламент) устанавливает правила организации деятельности контрольно-счетной палаты города Кузнецка (далее – контрольно-счетная палата, КСП) по реализации ее функций и полномочий, в том числе общие правила организации взаимодействия контрольно-счетной палаты с органами представительной и исполнительной власти города Кузнецка Пензенской области.
2. Требования Регламента распространяются на все действия работников и служебные документы контрольно-счетной палаты и обязательны для всех сотрудников контрольно-счетной палаты.
3. Задачи контрольно-счетной палаты определяются Положением о контрольно-счетной  палате и настоящим Регламентом.
4. По вопросам, порядок которых не отрегулирован настоящим Регламентом, решения принимаются председателем контрольно-счетной палаты и вводятся в действие внутренними нормативными документами, обязательными для исполнения  сотрудниками контрольно-счетной палаты.
Раздел II. Полномочия и направления деятельности
контрольно-счетной  палаты
Статья 2. Полномочия контрольно-счетной палаты
Контрольно-счетная палата осуществляет полномочия  в соответствии со статьей 5 Положения «О контрольно-счетной палате города Кузнецка». Порядок осуществления полномочий контрольно-счетной палаты определен статьей 6 Положения «О контрольно-счетной палате города Кузнецка».

Статья 3. Основные направления деятельности контрольно-счетной палаты
Организация работы и обеспечение планового и системного внешнего муниципального контроля целевого и эффективного использования бюджетных средств осуществляется контрольно-счетной палатой по направлениям деятельности, содержание которых и их распределение между аудиторами производится распоряжением председателя контрольно-счетной палаты города.  
Раздел III. Компетенция должностных лиц контрольно-счетной палаты
Статья 4. Председатель контрольно-счетной палаты

Права, обязанности председателя контрольно-счетной палаты определяются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Пензенской области, Положением о контрольно-счетной палате города Кузнецка, настоящим Регламентом.
Председатель контрольно-счетной палаты осуществляет следующие полномочия:

 
1. Представляет контрольно-счетную палату в органах государственной власти, органах местного самоуправления, судебных органах, иных организациях;

2. Осуществляет руководство деятельностью контрольно-счетной палаты и организует ее работу в соответствии с бюджетным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами и  Положением о контрольно-счетной палате;

3. Издает распоряжения по вопросам организации деятельности контрольно-счетной палаты, в том числе распоряжения о проведении контрольного мероприятия в отношении конкретного органа местного самоуправления, организации;

4. Заключает договоры со специалистами, привлекаемыми для участия в контрольных мероприятиях контрольно-счетной палаты;

5. Утверждает и подписывает представления и заключения контрольно-счетной палаты;

6. Представляет Собранию представителей города Кузнецка ежегодные отчеты о работе контрольно-счетной палаты;

7. Направляет информацию о результатах проведенного контрольного мероприятия Собранию представителей города Кузнецка;

8. По согласованию с руководителями соответствующих органов местного самоуправления имеет право принимать участие в заседаниях Собрания представителей города Кузнецка, его постоянных комиссий и рабочих групп, заседаниях других органов местного самоуправления по вопросам, отнесенным к полномочиям контрольно-счетной палаты;

9. Обладает правом внесения проектов муниципальных нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к полномочиям контрольно-счетной палаты на рассмотрение Собрания представителей города Кузнецка;

10. осуществляет иные полномочия в соответствии с Положением о контрольно-счетной палате.

Статья 5. Аудиторы контрольно-счетной палаты
1. При исполнении должностных обязанностей аудиторы контрольно-счетной палаты подчиняются непосредственно председателю контрольно-счетной палаты.
2. Права, обязанности аудитора контрольно-счетной палаты определяются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Пензенской области, Положением о контрольно-счетной палате города Кузнецка, настоящим Регламентом.
3.   Аудитор контрольно-счетной палаты осуществляет следующие полномочия:
1) руководит организацией и проведением контрольных и экспертно​аналитических мероприятий;
2) проводит экспертизу проектов решений Собрания представителей города о бюджете города Кузнецка;
3) проводит финансово-экономическую экспертизу проектов решений Собрания представителей города и нормативных правовых актов органов исполнительной власти области (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части касающейся расходных обязательств города, а также муниципальных программ;
4) проводит внешнюю проверку годового отчета об исполнении   бюджета города, включающую проведение внешней проверки годовой отчетности главных администраторов бюджетных средств; 
5) готовит проекты отчетов, заключений и других материалов по результатам контрольных, экспертно-аналитических мероприятий и по иным вопросам деятельности контрольно-счетной палаты города;  
6) осуществляет учет результатов проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и подготовку информации о результатах проведенных мероприятий;
7) готовит и вносит предложения по совершенствованию деятельности аудиторского направления;
8) осуществляет контроль исполнения представлений и предписаний контрольно-счетной палаты;
9) исполняет поручения председателя по вопросам, входящим в компетенцию контрольно-счетной палаты.
4. Аудиторы контрольно-счетной палаты несут персональную ответственность за результаты проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.  
5. Аудиторы контрольно-счетной палаты имеют право присутствовать на заседаниях Собрания представителей города Кузнецка, его комитетов, рабочих групп по поручению председателя контрольно-счетной палаты.
Раздел IV. Организация деятельности контрольно-счетной палаты
Статья 6. Планирование и отчетность о деятельности контрольно-счетной палаты
1. Планирование деятельности контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии со статьей 7 Положения о контрольно-счетной палате.
2. Контрольно-счетная палата осуществляет свою деятельность на основе плана работы, который включает в себя перечень контрольных и экспертно​аналитических мероприятий, а также иную деятельность в соответствии с компетенцией контрольно-счетной палаты, определенной Положением о контрольно-счетной палате. В плане работы указывается наименование мероприятия, предполагаемый срок проведения, инициатор мероприятия.
3. Контрольно-счетная палата ежегодно в срок до 01 апреля предоставляет Собранию представителей города Кузнецка отчет о работе контрольно-счетной палаты за год.
4. Проект годового плана формируется председателем контрольно-счетной палаты.
Обязательному рассмотрению при подготовке плана работы контрольно-счетной палаты  подлежат поступившие в контрольно-счетную палату до 15 декабря запросы и предложения: 
депутатов Собрания представителей города Кузнецка;
органов исполнительной власти;
правоохранительных и надзорных органов.
5.  Годовой план работы контрольно-счетной палаты на очередной год   утверждается распоряжением председателя контрольно-счетной палаты в срок до 30 декабря текущего года.
6.   При исполнении текущих планов допускается перенос исполнения контрольных мероприятий на следующий квартал в пределах годового плана деятельности, а также корректировка плана работы при поступлении мотивированного запроса на проведение контрольного мероприятия от указанных в пункте 4 настоящего Регламента органов. Корректировка плана работы контрольно-счетной палаты осуществляется на основании распоряжений председателя.
7. Контроль за соблюдением сроков и объемов проведения работ возлагается на председателя контрольно-счетной палаты города.
Статья 7. Порядок запроса информации
1. Должностные лица контрольно-счетной палаты вправе направлять в проверяемые органы и организации мотивированный запрос с требованием представить информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, с обязательным указанием цели получения и перечня запрашиваемых документов, информации и материалов.
2. Объем и содержание запрашиваемой информации для обеспечения деятельности контрольно-счетной палаты, организации и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий определяется планом работы контрольно-счетной палаты, программами по конкретным контрольным и экспертно-​аналитическим мероприятиям.
3. В рамках подготовки к проведению контрольного мероприятия допускается направление запросов информации в проверяемые органы и организации до утверждения программы контрольного мероприятия.
4. Запрос информации должен содержать ссылку на соответствующую статью Закона, наименование контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, перечень запрашиваемых документов и иной информации, сроки их предоставления.
В запросе указывается на возможность привлечения виновных лиц к административной ответственности в соответствии со статьей 19.7 КоАП РФ, — в случае непредставления или несвоевременного представления сведений (информации), представление которых предусмотрено бюджетным законодательством и законодательством, регулирующим вопросы деятельности контрольно-счётных органов Российской Федерации, и необходимо для осуществления контрольно-счетной палаты ее законной деятельности, а равно представления таких сведений (информации) в неполном объёме или в искажённом виде.
Статья 8. Порядок подготовки стандартов и методических документов
1. Разработка стандартов и методических документов Счетной палаты осуществляется исходя из необходимости регулирования определенных форм и видов деятельности Счетной палаты.
2. Стандарты внешнего муниципального финансового контроля и методические документы контрольно-счетной палаты  утверждаются распоряжением председателя.
Статья 9. Контроль исполнения документов
1. В контрольно-счетной палате контролю подлежат:
· поручения и запросы Главы муниципального образования;
· запросы  постоянных комиссий Собрания представителей города Кузнецка, депутатов Собрания представителей города Кузнецка,  администрации города, органов исполнительной власти и муниципальных органов города Кузнецка;
· обращения граждан и организаций,
2. Контроль исполнения включает в себя своевременность (сроки исполнения) и качество (полнота и точность ответов) исполнения документов и поручений, обобщение результатов исполнения.  
При указании времени исполнения поручения в днях отсчет ведется со дня, следующего за днем подписания поручения.
3. Продление сроков исполнения документов либо снятие с контроля осуществляется председателем контрольно-счетной палаты на основании мотивированной информации о необходимости продления сроков 
Статья 10. Рассмотрение обращения граждан (физических) лиц, организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов местного самоуправления
1. При поступлении в адрес контрольно-счетной палаты обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов местного самоуправления (далее - граждане и организации) председатель контрольно-счетной палаты рассматривает указанные обращения самостоятельно, либо направляет обращение  аудитору контрольно-счетной палаты. 
Исполнитель готовит и представляет председателю контрольно-счетной палаты проект ответа в письменном виде.
В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный (муниципальный) орган в соответствии с его компетенцией.
2. Срок рассмотрения обращения устанавливается председателем контрольно-счетной палаты в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
3. Персональную ответственность за соблюдение сроков исполнения обращений и заявлений несет непосредственно ответственный исполнитель.
4. Письменное обращение по вопросам, решение которых не входит в компетенцию контрольно-счетной палаты, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением случая, указанного в части 4 статьи 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 настоящего Федерального закона, возможно продление срока рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.
В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.
Раздел V. Порядок подготовки и проведения контрольных и экспертно​аналитических мероприятий
Статья 11. Порядок проведения контрольных мероприятий
Порядок проведения контрольных мероприятий определяется стандартом внешнего государственного финансового контроля контрольно-счетной  палаты «Общие правила проведения контрольного мероприятия».

Статья 12. Направление отчета о результатах контрольного мероприятия Главе муниципального образования и в Собрание представителей города Кузнецка 
Отчет о результатах контрольного мероприятия с сопроводительным письмом направляется Главе муниципального образования и в Собрание представителей города Кузнецка.  

Статья 13. Организация контроля за исполнением представлений и предписаний контрольно-счетной палаты
1. Контроль за выполнением представлений и предписаний контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии со стандартом внешнего государственного финансового контроля «Контроль реализации результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проведенных контрольно-счетной палатой города Кузнецка».
2. При получении информации на представление или предписание о принятых мерах по результатам контрольного мероприятия его результаты отражаются в карточке учета контрольного мероприятия, составленного по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.
Статья 14. Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий
1. Экспертно-аналитические мероприятия проводятся контрольно-счетной палатой посредством проведения экспертизы, анализа, обследования и мониторинга. Результаты экспертно-аналитического мероприятия оформляются в виде заключения.
2. Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий определяется стандартами внешнего муниципального финансового контроля и методиками контрольно-счетной палаты.
3. Контрольно-счетная палата в соответствии с возложенными полномочиями проводит экспертно-аналитические мероприятия и дает заключения по:
· проектам решений Собрания представителей города Кузнецка о бюджете города, проектам решений Собрания представителей города Кузнецка о внесении в них изменений;
· отчетам об исполнении бюджета города;  
· проектам решений Собрания представителей города Кузнецка и нормативным правовым актам органов исполнительной власти города Кузнецка (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств города Кузнецка, а также муниципальным программам города Кузнецка;
· проектам решений Собрания представителей города Кузнецка, регулирующих бюджетные и налоговые правоотношения;
· вопросам, входящим в компетенцию контрольно-счетной палаты, на основании поручений Собрания представителей города Кузнецка, предложений и запросов Главы муниципального образования.
4. Сроки проведения экспертно-аналитических мероприятий определяются планом работы контрольно-счетной палаты.
Статья 15. Порядок делопроизводства в контрольно-счетной палате
1. Делопроизводство в контрольно-счетной палате осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству и номенклатурой дел контрольно-счетной  палаты.
Раздел У1. Обеспечение доступа к информации о деятельности 

контрольно-счетной палаты

Статья 16. Информация о деятельности контрольно-счетной палаты
1. О результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетная палата информирует Собрание представителей города Кузнецка, Главу муниципального образования.
2. По результатам работы за год контрольно-счетная палата представляет Собранию представителей города Кузнецка ежегодный отчет о работе контрольно-счетной палаты (далее - Отчет о работе).
Отчет о работе представляется Собранию представителей города Кузщнецка в срок до 1 апреля года, следующего за отчетным.
Отчет о работе содержит результаты проведения всех контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетной палаты по всем направлениям, а также информацию по иным вопросам деятельности контрольно-счетной палаты.
Ответственность за подготовку отчета возлагается на председателя.

Статья 17. Размещение информации о деятельности контрольно-счетной палаты

1. Размещение информации о деятельности контрольно-счетной палаты в средствах массовой информации и в информационно​-телекоммуникационной сети «Интернет», за исключением информации ограниченного доступа, возлагается на председателя контрольно-счетной палаты.
2. Отчет о работе размещается в информационно-​телекоммуникационной сети «Интернет» только после его рассмотрения Собранием представителей города Кузнецка.
3. Информация о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. При подготовке и опубликовании (размещении) информации о деятельности контрольно-счетной палаты учитываются основные требования к предъявляемой информации, установленные Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
Раздел УП. Заключительные положения
Председатель контрольно-счетной палаты области осуществляет общий контроль соблюдения положений настоящего Регламента. В случае необходимости отдельные контрольные функции за соблюдением конкретных разделов и пунктов Регламента могут быть закреплены распоряжением  председателя контрольно-счетной палаты за конкретными должностными лицами.

                                                                                                                                                                                                                   Приложение №1 к Регламенту

                                                                                                                                                                                                                   контрольно-счетной палаты
                                                                           КАРТОЧКА УЧЕТА КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ
	Наименование контрольного мероприятия:
	

	Основание для проведения контрольного мероприятия:
	

	Исполнитель (и):
	

	Сроки выполнения


	по плану
	

	
	фактически
	

	Оформленные акты по результатам проведенных проверок
	

	Дата и № оформленного отчета
	

	Информация о направлении предложений в адрес каждого проверенного объекта 
	

	Информация о выполнении предложений КСП
	

	Отчет направлен:

- Главе муниципального образования

- Главе администрации города Кузнецка

- в правоохранительные органы (в т.ч. по инициативе КСП)

- в надзорный орган (в т.ч. по инициативе КСП)

- в иные органы
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Отметка о снятии с контроля и направлении материалов в Дело:
	




